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META CANTIDAD PROGRAMADA

UNIDAD DE 

MEDIDA

CANTIDAD 

ANUAL
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL

1
Elaborar y/o actualizar Manuales

Administrativos.    
Documento 2 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2

2
Elaborar y dispersar la Nómina y CFDI de

los Trabajadores del TEJAV.

Expediente 

de nómina
24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24

3
Elaborar y emitir los Estados Financieros

Mensuales

Estados 

Financieros
252 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 252

4

Emitir y remitir al H. Congreso del Estado

el Informe Trimestral sobre el ejercicio del

gasto público.

Informe 4 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4

5

Elaborar y presentar ante el H. Congreso

del Estado y la Secretaría de Finanzas y

Planeación la Cuenta Pública

correspondiente al ejercicio 2021.

Cuenta 

Pública
2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2

6

Realizar la carga del Presupuesto de

Egresos del TEJAV en la plataforma

SIGMAVER.

Documento 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

7

Elaborar el anteproyecto de presupuesto

de egresos del Tribunal, de conformidad a

las normas y lineamientos específicos de

la materia.

Anteproyect

o
1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1

8
Solicitar la ministración de recursos a la

SEFIPLAN.
Oficios 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

9

Elaborar y publicar el Programa Anual

de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del TEJAV.

Programa 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

No. ACTIVIDAD

ÁREA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

OBJETIVO 

Instituir la cultura estratégica en la gestión al interior del Tribunal, que incluya la difusión, monitoreo,

evaluación y actualización permanente del plan estratégico y de las herramientas administrativas que deriven

de este.
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10
Realizar el reporte de entradas y salidas

del almacén.
Reporte 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

11
Realizar el levantamiento físico de

inventario de bienes muebles y almacén. 
Actas 4 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 2 4

12

Proponer, desarrollar e implementar

herramientas informáticas que coadyuven

en la actividad jurisdiccional y

administrativa del Tribunal.

Sistemas 3 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 3

13
Realizar el mantenimiento preventivo a

los equipos de cómputo.
Bitácora 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120

Directora de Administración
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