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PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES 2022

INTRODUCCION

En cumplimiento al Articulo 22 fraccion XV de la Ley Organica del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, que establece
que el Presidente del Tribunal tendra la facultad de conducir la planeacidn estratégica del Tribunal, 26 fraccion V del citado
ordenamiento, 13 fraccidn |y 68 fraccion X del Reglamento Interior y con la finalidad de contar con un instrumento que
permita mediry evaluar el desempeno de las areas administrativas del Tribunal en el ejercicio 2022, se elabora el Programa
Anual de Actividades del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa, documento que concentra la planeacidn cuantitativa
de las metas a alcanzar por las dreas administrativas a fin de verificar el cumplimiento de objetivos y el grado de eficiencia
y eficacia en la ejecucion de sus funciones.

MARCO LEGAL

Ley Organica del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa
Reglamento Interior del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa
Plan Estratégico del Tribunal Estatal de Justicia Administrativa 2019-2023

Manual General de Organizacion
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PLANEACION CUANTITATIVA
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AREA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Instituir la cultura estratégica en la gestidn al interior del Tribunal, que incluya la difusiéon, monitoreo,
Tribunal Estatal de Justicia OBJETIVO evaluacion y actualizacion permanente del plan estratégico y de las herramientas administrativas que deriven
Administrativa de Veracruz de este.
META CANTIDAD PROGRAMADA
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE | CANTIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP oCT NOV DIC TOTAL
MEDIDA ANUAL

Elab tuali M |

g [Hlaborar  v/o - actualizar - Manuales| o one | 2 0 0 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 2
Administrativos.
Elab di la NOmi CFDI de| Expedient

5 a orary ispersar la Némina y e xpelle.n e 24 5 5 5 ) 5 ) 5 5 5 5 5 5 24
los Trabajadores del TEJAV. de némina
Elaborar y emitir los Estados Financieros| Estados

3 i . 252 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 21 252
Mensuales Financieros
Emitir y remitir al H. Congreso del Estado

4 |el Informe Trimestral sobre el ejercicio del| Informe 4 1 0 0 1 0 0 1 0 0 1 0 0 4
gasto publico.
Elaborar y presentar ante el H. Congreso
del Estado y la Secretaria de Finanzas y Cuenta

5 ., L . 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2
Planeacion la Cuenta Pdblica Pdblica
correspondiente al ejercicio 2021.
Realizar la carga del Presupuesto de

6 |Egresos del TEJAV en la plataformal Documento 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1
SIGMAVER.
Elaborar el anteproyecto de presupuesto
d del Tribunal, d formidad a| Ant t

7 e egresos e_ ri ur?a e con or’rTn ad a| Anteproyec 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1
las normas y lineamientos especificos de o
la materia.
Solicitar la ministracion de recursos a la .

8 Oficios 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
SEFIPLAN.
Elaborar y publicar el Programa Anual

9 |de Adquisiciones, Arrendamientos y| Programa 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1
Servicios del TEJAV.

4
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PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES 2022

AREA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Instituir la cultura estratégica en la gestién al interior del Tribunal, que incluya la difusién, monitoreo,
Tribunal Estatal de Justicia OBJETIVO evaluacién y actualizacién permanente del plan estratégico y de las herramientas administrativas que deriven
Administrativa de Veracruz de este.
META CANTIDAD PROGRAMADA
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE | CANTIDAD
ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP oCT NOV DIC TOTAL
MEDIDA ANUAL
Reali | te d trad lid
10 ealizar e, reporte de entradas y salidas Reporte 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
del almacén.
Realizar el levantamiento fisico de
11 |, . . , Actas 4 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 2 4
inventario de bienes muebles y almacén.
Proponer, desarrollar e implementar
herramientas informaticas que coadyuven
12 L . q . Y Sistemas 3 0 0 1 0 0 0 1 0 0 1 0 0 3
en la actividad jurisdiccional vy
administrativa del Tribunal.
Realizar el mantenimiento preventivo a
13 z . , P Bitdcora 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 120
los equipos de cdmputo.
Directora de Administracion
5
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